Inleltkulturerbe
Volklinger Hiitte

Das Weltkulturerbe Vélklinger Hitte
Europdisches Zentrum fir Kunst und Industriekultur GmbH

sucht zum 1.1.2026 unbefristet und in Vollzeit eine

Assistenz der Geschéftsfiihrung (w/m/d)

Die Vélklinger Hitte ist das weltweit einzige vollsténdig erhaltene Eisenwerk aus der
Blltezeit der Industrialisierung und zugleich das erste Industriedenkmal dieser Epoche,
das in die Welterbeliste der UNESCO aufgenommen wurde. Finf Themen-Sdulen
tragen programmatisch die nachhaltige Entwicklung des Weltkulturerbes Vélklinger
Hitte: INDUSTRIE | KULTUR | GESCHICHTE | KUNST und NATUR. Besucher:innen erleben
die Vo&lklinger Hiitte heute als hochspannenden und faszinierenden Ort, an dem sich
Vergangenheit, Gegenwart und Zukunft auf vielfdltigste Art und Weise begegnen. Sie
bildet mit ihren zahlreichen Hallen, Freifldchen und dem fesselnden Gewirr der Rohr-
systeme einen einzigartigen Schauplatz fiir internationale Ausstellungen, Festivals und
Konzerte.

Weiterfiihrende Informationen finden Sie unter www.voelklinger-huette.org

lhre Aufgabe

o Unterstiitzung der Geschdftsfiihrung bei simtlichen AuBenkontakten — Bundes-
politik, Landespolitik, Wirtschaft, Kulturinstitutionen, Gremien und Verb&nde - so-
wie intern u.a. durch die Teilnahme an und Protokollierung der Sitzungen der Ge-
schdaftsflihrung und des Leitungsteams im Weltkulturerbe

o Betreuung der gesamten Sitzungsarbeit mit den drei beteiligten Ministerien des
Saarlandes, insbesondere im Bau- und Finanzausschusses und bei den Aufsichts-
ratssitzungen: Vorbereitung der Sitzungsunterlagen, Anfertigung der Sitzungs-
protokolle und Kontrolle der Beschlussumsetzung

o Fortschreibung der Quartalsberichte und Mitwirkung bei der Erstellung des
Jahresabschlusses sowie der Besucherstatistik

o Unterstiitzung der Geschdftsfiihrung bei der Einwerbung und der Abwicklung von
Sponsoring und Spenden, bei der Akquise und Abrechnung von Projektférder-
mitteln sowie der Organisation von GroRveranstaltungen

lhre Qualifikation

o abgeschlossenes Master- oder Bachelorstudium mit Schwerpunkt Marketing, Tou-
rismusmanagement, Kultur- oder Veranstaltungsmanagement oder vergleichbare
Qualifikation
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lhre persénlichen Voraussetzungen

o hohe Kommunikationsfdhigkeit, exzellentes Organisationsvermégen und ausge-
zeichnete Beherrschung der englischen wie bestenfalls auch franzésischen
Sprache

o besonderes Engagement und Verantwortungsbewusstsein fiir den &ffentlichen
Auftrag und die Besucherorientierung unseres Weltkulturerbes

o ausgesprochen gute Teamfdhigkeit sowie verbindliches, korrektes und sicheres
Auftreten nach aullen wie innen

o versierter Umgang mit Microsoft Office-Programmen

o praktische Erfahrungen im Bereich Marketing, Kulturmanagement und Markt-
analysen sowie bei der Einwerbung von Sponsoringgeldern

Wir bieten

o eine Verglitung nach Entgeltgruppe 11 TV-L (Tarifvertrag der Lénder)
o ein angenehmes Arbeitsklima in einem engagierten Team

o 30 Tage Jahresurlaub bei einer 5-Tage-Woche

o flexible Arbeitszeiten

o eine arbeitgeberfinanzierte Zusatzrentenversicherung (RZVK)

o vermdgenswirksame Leistungen

o die Mdglichkeit zum Jobrad-Leasing

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Fur Fragen zur ausgeschriebenen Stelle steht Ihnen unsere Personalverantwortliche
Stefanie Rickert unter der Telefonnummer 06898-9100-120 oder per E-Mail
stefanie.rickert@voelklinger-huette.org zur Verfiigung.

Bitte Ubersenden Sie uns lhre aussageféihigen Bewerbungsunterlagen bis zum
31.10.2025 per E-Mail an: bewerbungen®@voelklinger-huette.org (Bitte als pdf-Datei
senden).

Weltkulturerbe Vélklinger Hiitte
Europdisches Zentrum fiir Kunst und Industriekultur GmbH

z. Hd. Frau Stefanie Rickert
RathausstraRe 75-79
66333 Volklingen

Wir férdern aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen / aller Mitarbeiter (m/w/d)
unabhdngig von kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Be-
hinderung oder sexueller Identitdt. Im Rahmen der tatsdchlichen Durchsetzung der
Gleichberechtigung von Frauen und Mé&nnern und der gesetzlichen MaBgabe, die Unter-
représentanz von Frauen innerhalb des Geltungsbereichs des bestehenden Frauenfér-
derplans zu beseitigen, ist das Weltkulturerbe Vélklinger Hiitte an der Bewerbung von
Frauen besonders interessiert. Schwerbehinderte Menschen und ihnen Gleichgestellte
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werden bei gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt. Bitte fligen Sie Ihrer Bewerbung
einen entsprechenden Nachweis bei, sofern im Einstellungsverfahren eine Schwerbehin-
derung oder Gleichstellung nach dem SGB IX beriicksichtigt werden soll.

Die im Zusammenhang mit der Bewerbung oder einem spdteren Vorstellungsgespréch
entstehenden Kosten kdnnen leider nicht erstattet werden.

Mit |hrer Bewerbung stimmen Sie der Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten in

erforderlichem Umfang zur Durchfiihrung des Bewerbungs- und Auswahlverfahrens
gemdlR der EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) zu.
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